مدارک مورد نیاز جهت ارائه به معاونت پژوهشی و فناوری:
· فرم تكميل شده درخواست استفاده از فرصت مطالعاتي خارج از كشور
· پذيرش معتبر به نام متقاضي که باید شامل: تاريخ شروع دوره ، مدت آن، موضوع مورد مطالعه در طي دوره و امكاناتي كه در اختيار متقاضي قرار داده و نيز نام بخش و آزمايشگاه مورد نظر باشد.
· تأییدیه مدیر گروه
· تأییدیه ریاست دانشکده
· پروپوزال
· CV استاد راهنما
· آخرین حكم کارگزیني
 
مدارك مورد نیاز جهت اخذ مجوز نهاد رياست جمهوري: 
· تكميل فرم ماموريت هاي خارج از كشور اداره كل روابط بين الملل
· تصوير حكم كارگزيني
· تصوير كارت ملي 
· دو قطعه عكس
· نتيجه استعلام حراست 
· نامه رياست محترم دانشگاه 

مدارک مورد نیاز پس از بازگشت از دوره:
· گواهی گذراندن دوره
· تصویر گزارش موضوع مورد مطالعه که به تأیید مدیر گروه آموزشی دانشگاه میزبان رسیده باشد
· فرم تکمیل شده گزارش عملکرد فرصت مطالعاتی
· رسید هزینه ویزا
· اصل لاشه بلیط رفت و برگشت 
· تصویر صفحه اول پاسپورت و صفحه ممهور به مهر ورود و خروج از کشور

