
 شناسنامه فرآیند

 کارپردازی نام فرآیند 
کد استاندارد 

 فرایند
  

 1402/09/11 تاریخ بازنگری   کد فرآیند 

   خدمت تولید شده
شناسه 

 خدمت 
  

 معاونت  کارپرداز صاحب فرآیند
تحقیقات و 

 فناوری
 امور عمومی اداره/مرکز

 مسئول عمور عمومی ناظر فرآیند

 کارکنان معاونت  ذینفعان فرآیند

 پشتیبانی نوع فرآیند 

هدف فرایند و اهداف استراتژیک 

 مرتبط با فرآیند

 تهیه ملزومات کارکنان معاونت

  

 صورت جلسه کمیته خرید یا دستور کتبی معاون تحقیقات فرآیند بالادستی



 خرید و تحویل انبار فرآیندهای پایین دستی

 معاونت تحقیقات و فناوری  دامنه کاریرد

 دستور و العمل مالی مقررات مرتبط با فرآیند

   سیستم ها و منابع اطلاعاتی فرآیند

 ورودی های فرآیند/ تامین کننده
صورت جلسه کمیته خرید یا دستور کتبی 

 معاون تحقیقات

خروجی های فرآیند / 

 مشتریان
 سند خرید

 شرح فرآیند و فعالیت های اصلی آن

  

 نقاط نظارتی و کنترلی فرآیند

 موضوع کنترل و نظارت مرحله فرآیند / زیرفرآیند

    

 مسئول پایش و اندازه گیری معیار پذیرش شاخص پایش و اندازه گیری
دوره های پایش و اندازه 

 گیری

 طبق هرسند مسئول امور مالی تایید اداره مالی سند خرید

        

 


